
 

 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด 

ว่าด้วย การใช้ การเก็บรักษา การซ่อมบํารุงรถยนต์ของสหกรณ ์พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

------------------------------------------ 
  อาศัยอํานาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด ข้อ ๗๙ (๑๗) และมติ
ท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ชุดท่ี ๔๕ ครั้งท่ี ๗/๒๕๕๕ วันท่ี ๒๓  สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ ได้กําหนด
ระเบียบว่าด้วย การใช้ การเก็บรักษา การซ่อมบํารุงรถยนต์ของสหกรณ์ พ.ศ.  ๒๕๕๕ ดังต่อไปนี ้

ข้อ ๑.  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด ว่าด้วย การใช้ การ
เก็บรักษา การซ่อมบํารุงรถยนต์ของสหกรณ์ พ.ศ.  ๒๕๕๕” 

ข้อ ๒.  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี ๓ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๕ เป็นต้นไป                                 
ข้อ ๓.  การใช้รถยนต์ของสหกรณ์ ให้ใช้เฉพาะในกิจการ หรืองานท่ีเก่ียวกับงานสหกรณ์  

โดยจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอํานาจดังนี ้
  การใช้รถยนต์ของสหกรณ์ในกิจการของสหกรณ์ ให้ผู้จัดการเป็นผูอ้นุญาต 
  การใช้รถยนต์ของสหกรณ์นอกกิจการของสหกรณ์ ให้ประธานคณะกรรมการดําเนนิการหรือ
รองประธานกรรมการดําเนินการ เป็นผู้อนุญาต 

 ข้อ ๔. ในระเบียบนี ้
         “สหกรณ์”    หมายถึง     สหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด 
         “สมาชิก”     หมายถึง     สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด 
         “คณะกรรมการ”    หมายถึง     คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์
             ตํารวจตรัง จํากัด 
         “พนักงานขับรถ”    หมายถึง     เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ทําหน้าท่ีขับรถยนต์ หรือ ลูกจ้าง 
                ประจํา หรือลูกจ้างชั่วคราวท่ีสหกรณ์จัดจ้างหรือ 
             มอบหมายเป็นพนักงานขับรถยนต ์

    ข้อ ๕.  ในกรณีท่ีมีความจําเป็นอย่างอ่ืน ท่ีเก่ียวข้องกับหน่วยงานอ่ืนนอกเหนือจากกิจการ
ของสหกรณ์หรือสมาชิก ท่ีจะต้องใช้รถยนต์ของสหกรณ์ ให้ผู้ขอเสนอรายงานเหตุผล และความจําเป็นผ่าน
ผู้จัดการ เพ่ือนําเสนอประธานกรรมการดําเนินการ หรือรองประธานกรรมการดําเนินการ อนุมัติ ท้ังนี้ผู้ขอใช้
รถยนต์จะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเก่ียวกับค่าเสื่อมราคาวันละ ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) ค่าใช้จ่ายอย่าง
อ่ืน (ถ้ามี) รวมท้ังหากมีความเสียหายใด ๆ อันอาจจะเกิดข้ึน ผู้ขอใช้รถยนต์จะต้องรับผิดชอบท้ังสิ้น 
  ค่าตอบแทนพนักงานขับรถยนต์ ให้ผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์รับผิดชอบจ่ายค่าตอบแทนตาม
ความเหมาะสม 
  ข้อ ๖.  การขอใช้รถยนต์ของสหกรณ์ ผู้ขอต้องเขียนใบขออนุญาตตามแบบของสหกรณ์ 
  ข้อ ๗.  การใช้รถยนต์ของสหกรณ์ ให้ใช้เส้นทางตรงสู่จุดหมายเป็นสําคัญ โดยคํานึงถึงการ
ประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง เว้นแต่กรณีจําเป็นจริง ๆ 



  ให้พนักงานขับรถยนต์ จัดทําบัญชีการใช้รถยนต์ของสหกรณ์ เช่น การใช้น้ํามันเชื้อเพลิง
ระยะทางท่ีใช้รถยนต์อย่างละเอียด พร้อมหลักฐานเสนอต่อผูจ้ัดการ ทุกสัปดาห ์
  ข้อ ๘.  การใช้รถยนต์ของสหกรณ์ในการปฏิบัติงานตามปกติ นับตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง
เวลา ๑๖.๓๐ น. เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้มีอํานาจอนุญาต 
  ข้อ ๙.  พนักงานขับรถยนต์ จะดัดแปลงแก้ไขเพ่ิมเติมส่วนใดส่วนหนึ่งของรถยนต์สหกรณ์ 
ไม่ได้ เม่ือมีความจําเป็นต้องดัดแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม ต้องได้รับอนุญาตจากประธานกรรมการดําเนินการ หรือ
รองประธานกรรมการดําเนินการก่อน 
  ข้อ ๑๐.  เม่ือเสร็จจากการปฏิบัติงาน หรือเลิกงานแล้ว พนักงานขับรถยนต์จะต้องนํารถมา
เก็บไว้ท่ีบริเวณท่ีจอดรถยนต์ของสํานักงานสหกรณ์ ในกรณีท่ีจําเป็นจะต้องนํารถยนต์ไปจอดสถานท่ีอ่ืน ต้อง
ได้รับอนุญาตจากผู้จัดการ 
  ข้อ ๑๑.  พนักงานขับรถยนต์ จะต้องขับรถยนต์ด้วยตนเอง จะให้ใครผู้อ่ืนขับรถยนต์แทนตน
ไม่ได้ นอกจากจะได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา หรือผู้ควบคุมรถ ผู้ขออนุญาตและผู้ขับแทนต้องรับผิดชอบ
ตอ่ความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังสิ้น 
  ข้อ ๑๒. พนักงานขับรถยนต์ต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย 
  ข้อ ๑๓. พนักงานขับรถยนต์ต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ว่าด้วย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ 
กฏจราจรอย่างเคร่งครัด 
  ข้อ ๑๔. ให้จัดทําเครื่องหมาย หรือตราของสหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด ติดท้ัง
ด้านซ้ายและขวาของรถยนต์ในท่ีมองเห็นได้จัดเจน 
  ข้อ ๑๕. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ จัดทําบัญชีแสดงหลักฐานการได้มา การจําหน่าย จ่ายโอนไว้เป็น
หลักฐาน และเก็บไว้ในท่ีท่ีปลอดภัย 
  ข้อ ๑๖. ในแต่ละปีทางบัญชีของสหกรณ์ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ สํารวจความสิ้นเปลือง ความ
ชํารุดสึกหรอ เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการดําเนินการ ทําการซ่อมแซมบํารุงให้รถยนต์อยู่ในสภาพดี ใช้
ปฎิบัติงานได้ตลอดเวลา 
  ข้อ ๑๗. ในกรณีรถยนต์ของสหกรณ์ประสบอุบัติเหตุ ให้พนักงานขับรถ หรือผู้ขอใช้รถรีบ
รายงานต่อผู้จัดการ หรือคณะกรรมการดําเนินการ หรือประธานคณะกรรมการดําเนินการโดยเร็วท่ีสุดเท่าท่ี
สามารถจะทําได ้
  ข้อ ๑๘. พนักงานขับรถยนต์ต้องดูแลรักษารถยนต์ของสหกรณ์ให้อยู่ในสภาพท่ีดี และ
ปลอดภัย หากมีการชํารุดเสียหาย ให้พนักงานขับรถยนต์รีบรายงานเจ้าหน้าท่ีพัสดุ หรือผู้จัดการ หรือ
คณะกรรมการดําเนินการ หรือประธานคณะกรรมการดําเนินการแล้วแต่กรณี 
  ข้อ ๑๙. การบํารุงรักษา การล้างอัดฉีด การเติม หรือเปลี่ยนน้ํามันเบรค น้ํามันหล่อลื่น การใช้
หม้อกรอง หรือวัสดุอ่ืนอันจําเป็นท่ีระบุไว้ในคู่มือการใช้รถยนต์ ให้พนักงานขับรถยนต์เสนอต่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
เพ่ือขออนุมัติดําเนินการต่อผู้จัดการ 
  ข้อ ๒๐. การใช้รถยนต์ในกิจการของสหกรณ์ ให้เบิกค่าใช้จ่ายเชื้อเพลิงได้ตามงบประมาณท่ีได้
กําหนดไว ้
 



  ข้อ ๒๑. ในการขออนุญาตใช้รถยนต์ จะต้องขออนุญาตล่วงหน้าก่อนเป็นเวลา ๓ วัน เป็น
อย่างน้อย กรณีจําเป็นเร่งด่วน และเม่ือได้รับอนุญาตแล้ว จึงจะนํารถยนต์ออกไปใช้ได ้
  ข้อ ๒๒. กรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการดําเนินการเป็นผู้
วินิจฉัยชี้ขาด 
  ข้อ ๒๓. ให้ประธานกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ตํารวจตรัง จํากัด เป็นผู้รักษาการ
ให้เป็นไปตามระเบียบนี ้
 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๓ กันยายน  พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 

พลตํารวจตร ี

( สาคร  ทองมุณ ี) 

ประธานกรรมการ 


